
SKYPE, de goedkope manier van communiceren via internet (VOIP)

Voor allen die willen weten hoe je Skype moet installeren en instellen op je PC.

Ik zal je nu stap voor stap vertellen hoe je dat moet doen.

1. Ga naar internet
Ga naar de website www.skype.nl

2. Je komt nu op deze site.
Klik op “Download Skype”

3. In het nieuwe scherm klik je op “Nu downloaden”

http://www.skype.nl/


4. Door veiligheidsinstellingen start de download meestal niet gelijk,
Maar verschijnt de tekst dat om veiligheidsredenen dit geblokkeerd wordt.

5. Ga met de muis naar die tekst, bovenin je scherm.
Klik op de rechtermuisknop
Klik op Bestand downloaden

6. Je komt nu terug in het eerste scherm
Klik nogmaals op “Download Skype”

7. Klik nu nogmaals op: “Nu downloaden”



8. Het volgende scherm verschijnt,
Klik op opslaan.

9. Sla het op in “Mijn documenten”
Maak een map “Skype” (1)
Klik op open (2)

10.De map Skype is nu geopend
Klik op opslaan.



11.Zodra Skype gedownload is verschijnt het volgende scherm.
Klik op uitvoeren

12.Het volgende waarschuwingsscherm verschijnt
Klik op uitvoeren.

13.Selecteer in onderstaand scherm:
Taal – Nederlands
Klik op Akkoord – installeren



14.Vink uit (1) in onderstaand scherm
Installeer de gratis Google toolbar.
Ik hou persoonlijk niet van toolbars, kunnen nogal eens problemen geven.
Gebruik je al een Google toolbar dan moet je dit ook uitvinken.
Klik daarna op:
Voortzetten installatie Skype (2)

15.Onderstaand scherm geeft de voortgang van de installatie weer.



16.Zodra de installatie gereed is verschijnt onderstaand scherm.
Klik op start Skype.

17.Zodra Skype geïnstalleerd is staat er rechts onderin je taakbalk dit icoontje.

18.Nu moet je nog een Skype gebruikersnaam gaan aanmaken.

19. In het scherm Skype – Aanmaken account, zet je de volgende stappen:
(1) Vul hierin je naam
(2) Vul hierin je alias voor Skype (ik heb hier de naam stans.trec-club.

nederland aangemaakt.
(3) Vul hierin een wachtwoord, gebruik er eentje die jij gemakkelijk kunt

onthouden. Niet te gemakkelijk want dan kunnen anderen het
misschien raden.

(4) Bevestig hier je wachtwoord
(5) Vink aan dat je akkoord gaat met de Skype eindgebruikerovereenkomst
(6) Klik op volgende



20.In het volgende scherm vul je in:
(1) je eigen emailadres
(2) Je woonplaats
(3) Automatisch aanmelden als Skype start.
(4) Klik op aanmelden

21.Je Skype account wordt nu aangemaakt.
Dit kan een paar minuten duren.



22.Skype is nu geïnstalleerd en je account aangemaakt.
Bijna gereed voor gebruik.
Je gaat nu eerst je geluid testen.
In onderstaand welkomstscherm klik je op “Controleer of je geluid werkt”

23.Hier ga je controleren of je iets kunt horen (dit mogen je geluidsboxen van de
pc zijn). Je kunt ook een headset met microfoon gebruiken of een

24.usb telefoon.
Deze vindt je oa op de Skype website.
Klik op de groene knop om je boxen te testen.

25.Wanneer je geluid hoort door je boxen, koptelefoon of usb telefoon,
Klik op “ja”



26.Daarna ga je controleren of je microfoon werkt.
Dit kan de microfoon van je headset, een losse pc microfoon of je usb telefoon
zijn.
Klik op “Test je microfoon”

27.Spreek nu in je microfoon, als dit goed werk zie je in het scherm groene
streepjes verschijnen.
Is dit het geval klik dan op “ja”

28.Nu is er ook nog de mogelijkheid om een webcam te testen.
Ik heb deze niet dus kon dit niet testen.
Wil je die wel gebruiken dan kun je dat als derde testen.
Je testen zijn nu groen aan gevinkt, nu kan je een test gesprek uitvoeren.
Klik op: “Voer een test gesprek”



29.Klik in onderstaand scherm op echo.

30.Klik nu op bellen.
Je hoort nu een engelse stem die je vertelt na de pieptoon iets te spreken.
Nadat je tekst hebt ingesproken wordt jou bericht afgespeeld.
Hoor je de engelse stem en daarna je eigen bericht dan is Skype gereed voor
gebruik.

31.Klik nu op: “Verlaat deze handleiding”



32.Nu kan je nog steeds niet met anderen een gesprek voeren.
Je moet contactpersonen gaan toevoegen.
Klik op nieuw (links boven het witte scherm)

33.Type nu een naam van een persoon die je wilt opzoeken(1)
Klik nu op zoeken (2)

34.Zodra de persoon gevonden is verschijnt dit in het onderstaande scherm (1)
Klik op contactpersoon toevoegen (2)



35.Je krijgt nu een scherm waarin je een boodschap (1) kunt typen voor de
contactpersoon die je wilt toevoegen.
Klik nu op versturen (2)

36.Zodra de nieuwe contactpersoon online is ontvangt deze jou bericht en kan
hiermee akkoord gaan en kom jij ook bij deze persoon in de contactpersonen
lijst te staan.

37.Onderstaand scherm geeft weer welk bericht erbij je contactpersoon komt te
staan, zodra die online komt. Deze moet jou verzoek accepteren en doet dit
door op Ok te klikken

38.Lukt het nu niet om bekende contactpersonen te vinden, stuur dn zelf een
mailtje naar ze en vermeld daarin dat je Skype gebruikt, wat jou Skype naam
is dan kunnen anderen jou toevoegen bij hun contactpersonen.



39.Rechts onderin je taalbalk zie je nu een groen icoontje staan. Dit betekent dat
jij online bent en je contactpersonen (wanneer deze ook online zijn) dit ook
kunnen zien.

40.Je hoeft niet altijd zichtbaar te zijn voor je Skype contactpersonen.
In principe start Skype op zodra jij de pc opstart.
Wil jij niet zichtbaar zijn of helemaal niet online zijn met Skype,
Klik dan op het groene Skype icoontje met je rechtermuisknop.
Ga met je muis naar: Mijn status en kies dan voor één van de opties die links
vermeld staan. Ga daar met je muis naar toe en klik hierop.
Zodra je niet meer online bent met Skype wordt het groene icoontje grijs.

41.Wil je een contactpersoon via Skype bellen, zorg dan eerst dat je online bent.
Ga daarna weer met je muis naar het groene icoontje.
Klik met je rechter muisknop en klik op Skype openen.
In het Skype scherm zie je nu jou contactpersonen staan.
Staat er een groen vinkje voor dan kan je deze bellen.
Klik op de naam en klik vervolgens op bellen.

Veel succes met de installatie van Skype.
Mocht je vragen hebben neem dan gerust contact met mij op.
© Stans Peters


